Weitere Symbole in Outlook

In Outlook gibt es einige Befehle, die praktischerweise als Symbole zur Symbolleis-
te fur den Schnellzugriff hinzugefiigt werden sollten (s. auch Tipps 03/2013 und
07/2014).

Suchoptionen und Erweiterte Suche
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"Erweiterte Suche"

und "Suchoptionen" Erweiterte Suche (Strg+Umschalt+F)
koénnen Sie in Outlook
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Bei den "Suchoptionen™ kénnen Sie schnell grundsatzliche Einstellungen vorneh-
men, wie hier unten in Outlook 2016 sichtbar.

Outlock-Optionen @Ié]
Allgemein - 1 g =
Andern Sie die Art, in der Elemente bei Verwendung der Sofortsuche gesucht werden.
E-Mail
Kalender Quellen
Personen Andern Sie die Outlook-Informationsspeicher, die von der Windows-Suche indiziert - -
= Indizierungsoptionen...
werden.
Aufgaben
Suchen Ergebnisse
Sprache @ Mur Ergebnisse anzeigen aus:
Erweitert () Aktuellern Ordner

(® Aktuellem Ordner. Aus aktuellern Postfach, wenn aus dem Posteingang gesucht wird.
O Aktuellem Postfach
Symbolleiste fir den Schnellzugriff ) Allen Postfichern

Meniband anpassen

[71 Marhrichten ane dem Ordner "Gelfcrhte Flemente! in allen Matendateien heim Mirchenchen aller Ohiskte

In Outlook 2010 heifdt es links statt "Suchen" "Durchsuchen".

Importieren

Wenn Sie in einem neuen Computer auf Ihre friheren E-Mails, Kontakte
usw. in Outlook zugreifen wollen, kénnen Sie die *.pst-Datei des alten =
Computers in Outlook importieren. Das geht Uber das Symbol "Importieren =
und Exportieren”, s. rechts, oben fir Outlook 2016, unten fur 2010. -

Tipp des Monats 02/2016 www.edv-mf.de Maria Fahndrich



http://www.edv-mf.de/

	Suchoptionen und Erweiterte Suche
	Importieren

