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In Microsoft Outlook kédnnen E-Mails im Posteingang eingefarbt werden, sodass der Absen-
der auf einen Blick an der Farbe zu erkennen ist. Hier wird beschrieben, wie E-Mails von
Maria in Zukunft blau eingefarbt im Posteingang erscheinen.

Voreinstellungen
Klicken Sie im Posteingang auf Ansicht | Aktuelle Ansicht | Ansichtseinstellungen.

DATE START SEMDEMN/EMPFANGEN ORDMER AMNSICHT

Q ,!:fi. E'\ Als Unterhaltungen anzeigen

Ansicht Ansichtseinstellungen  Ansicht
andern - zuricksetzen

Aktuehy &nsicht MNachrichten

Im Dialogfeld "Erweiterte Ansichtseinstellungen: Kompakt" klicken Sie auf die Schaltflache
Bedingte Formatierung.... Statt "Kompakt" kénnen auch andere Begriffe erscheinen.

Erweiterte Ansichtseinstellungen: Kompakt LiE-J

Beschreibung

Weitere Einstellungen... Schriftarten und weitere Tabellenansicht-Einstellungen

[ Spalten... ] Wichtigkeit; Erinnerung; Symbol; Anlage; Von; An; Betre...
[ Gruppieren... ] Eeine Gruppierung

[ Sortieren... ] Erhalten [absteigend]

[ Filtern... ] ALs

[ )

| Bedingteltormatierung... | Benutzerdefinierte Schriftarten fir Nachrichten

Regel hinzufiigen
Im Dialogfeld "Bedingte Formatierung”, s. u., klicken Sie auf die Schaltflache .

Bedingte Formatierung I&

Regeln for diese Ansicht:

Ungelesene Machrichten | - ﬂi”f fiigen
Ungelesene Gruppenkopfzeilen

Eingereicht aber nicht gesendet
Abgelaufene E-Mail

Uberfillige E-Mail

Machrichten in anderen Crdnern Mach oben
Dokument im Websitepostfach, far da

Vergeben Sie flir die neue "Regel" einen sinnvollen Namen, z. B. den Vornamen einer Per-
son, deren E-Mails Sie einfarben wollen, hier "Maria", s. unten.
Maria = | | Mach unten

Loschen

FEEEEEE

Eigenschaften der ausgewahlien Regel

Hame: Maria

Schriftart... 11 Pt Segoe UI
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Nach Klick auf Schriftart...| wird hier nur die Farbe in Blau geandert (s. unten links).

F R
Schriftart e
Schriftart: Schriftschnitt Schriftgrad:
Segoe U Standard Standard [ 0K ]

Segocul B

Segoe UI Symbaol
SHOWCARD GOTHI

s M For n |
SEmallFankr -

Effekie Beispiel
["| Durchgestrichen
[] Unterstrichen AaBbYyZz
Farbe:
I Bl=u Skript:
k Westlich -

Klicken Sie dann auf OK.
Wahrend weiterhin die Regel "M Maria" markiert ist, klicken Sie auch noch auf die Schalt-

flache [Bedingung....
é“"Ei'éﬁi'ﬁ'ﬁ'ﬂ"r’iﬁl’.’l""é]
e . - Tragen Sle neben den Namen ein, hier Maria.

' =)

Filtern

| Machrichten | Weitere Optionen | Erweitertl

—
‘ [ Vaon.., ] Maria
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L |

| ok || Abbrecnen | | Aalles 1aschen |

Klicken Sie auf OK.

L

Der Absender und alle Angaben zu einer E-Mail der Person mit dem Namen "Maria"
erscheinen jetzt blau eingefarbt im Posteingang.

Alle Ungelesen

Wi | Do jm | Vo
4  Datum: Gestern
Maria Fahndrich EDV

4  Datum: Freitaa
Wenn Sie die Mail in einen anderen Ordner verschieben, verschwindet die farbige

Formatierung.
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