Senden und empfangen in Outlook

= H Sofortiger E-Mail-Versand
— In Microsoft Outlook werden E-Mails sofort versandt, sobald Sie links
. in einer E-Mail auf die Schaltflache inckt (s. links fiir
sl 1 Outlook 2013) oder die Tastenkombination + (Enter) ge-

drickt haben.

SU Auch wenn Sie nur aus Versehen auf klicken oder die Tas-
i N ten Strg + | .1 | driicken, schon ist Thre E-Mail im Internet.

Betreff

Nicht sofort senden und empfangen

Wenn Sie nicht sofort senden wollen, nehmen Sie folgende Schritte vor. Klicken Sie bei
Datei | Optionen | Erweitert | Senden und Empfangen und nehmen Sie den Haken bei
" Bei bestehender Verbindung sofort senden" heraus (s. unten).

Qutlook-Optionen ? &
. -
Allgemein Senden und Empfangen
E-Mail e

[_ljl Legen Sie Ubermittlungseinstellungen fir ein- und ausgehende Elemente fest. Senden/Ernpfangen...
Kalender h
Bei bestehender Verbindung sofort senden
Personen %
Entwickler
Aufgaben
Suchen Senden-Empfangen-Gruppen [—J A Benutzerdefinierte Formulare...
Sprache =T Senden-Empfangen-Gruppen enthalten eine Sammlung von Konten
G und Ordnern. Sie konnen fur die Gruppen festlegen, welche
. = Aufgaben wahrend einer Ubermittlung ausgefihrt werden.
Erweitert
Gruppenname Ubermittlung
Meniband anpass
vienuband anpassen {Alle Konten Onlineund Offine | | Neu.. |
Symbolleiste fiir den Schnellzugriff — | Weiterleitungshenachrichtigungen in
Bearbeiten...
Add-Ins A
Kopieren... :
Trust Center [1s0) El
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‘ Umbenennen ‘ _(Wlndnws) lz‘

Einstellungen fur Gruppe “Alle Konten”

/| Diese Gruppe bei der Obermittiung mit einbezichen (FI)

/| Automatische Ubermittiung alle 30 1 Minuten

Automatische Ubermittlung beim Beenden des Programms

Zusatzlich empfehle ich, gleich daneben auf die Schaltfliche [Senden/Empfangen..| zu
klicken und dann im unteren Teil des Dialogfelds "Senden-Empfangen-Gruppen" einen
Haken beim ¥ Automatische Ubermittlung alle 30 Minuten zu setzen und eventuell auch
die Zeitangabe "30 Minuten" zu &ndern. Auch ein Haken bei M Automatische Ubermitt-
lung beim Beenden des Programms ist mdglich.

AnschlieBend klicken Sie zuerst auf die Schaltfléche [SchlieBen| und dann auf K|

Beachten Sie bitte!

In Zukunft werden E-Mails nur noch gleich nach dem Start von Outlook abgeholt und
versandt oder in dem Zeitraum, den Sie eingestellt haben. AuBerdem kdnnen Sie die
Schaltflache "Alle Ordner senden/empfangen" anklicken, an zwei bis drei Stellen:

B RO - 1. in der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff ganz links oben
START SEMDEMN/EMPFANGEMN (s ||nkS)
. /
start - senpenveveranGeN 2 guf dem Menidband SENDEN/EMPFANGEN i
=% Ordner aktualisieren H 1 e
_Hz_% o ga.nz I|nI.<s (s. I|nlfs) und E:
sendZn?emp?:;gen 7 Senden-Empfangen-Grupp 3- bel bestlmmen Elnste”ungen V0n Outlook :endb;‘ulq,Ef;n;pfa;gen
Senden und Enpfangen auch auf dem Meniiband START ganz rechts i

(s. rechts).
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