Formen mit Text in Word und PowerPoint

Formen einfiigen

In Word und in PowerPoint 2010 werden Formen gleich ein- (") 3% g ©
gefligt und auf die gleiche Art beschriftet. Formen|Smartat Disgramm | Fyperin Aftion
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Formen beschriften

Fangen Sie einfach zu schreiben an, wenn die Form markiert ist.
Der Text wird immer weiB (s. rechts) unabhangig vom Design, der
Hintergrund ist immer dunkel. Standard

Formenart andern

Bei markierter Form erscheint das Menuband "Zeichentools Format". In der Gruppe
"Formenarten" kdnnen Sie bei Weitere w» farbige Konturen und subtile Effekte aus-
wahlen.
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Fiilleffekt und Textfiillung von Hand dandern

Ebenfalls auf dem Mentband Zeichentools Format kdnnen Sie den
Fllleffekt und die Textflillung von Hand @ndern.
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Anderungen als Standardform festlegen

Uber das Kontextmenii kénnen Sie in PowerPoint fiir diese Prasentation, in Word fiir

: Als Standardform fest|
diese Datei die Anderungen als Standardform festlegen. -

Am besten erstellen Sie eine PowerPoint-Vorlage oder eine Word-Vorlage, wenn
Sie ofters mit Formen arbeiten, die Ihren Wiinschen angepasst sein sollen.
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