"Zurtick" und "Vorwarts" in Microsoft Word

Inhaltsverzeichnisse mit Link

In Inhaltsverzeichnissen in Word konnen Sie die Maus auf eine Seitenzahl schieben
wie hier unten in Word 2002 gezeigt.

Aktives Dokument
STRG + Klicken, um Verkniipfung zu folgen
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Sobald Sie die Taste drticken, erscheint eine Hand wie hier unten Word 2010.

Aktives Dokument
STRG+Klicken um Link zu folgen
Welt OO

Wenn Sie auf den Link (bis Word 2003: die Verknlipfung) klicken, wird die ge-
winschte Stelle im Dokument angezeigt.

Hyperlinks in Word

Das ist auch bei Hyperlinks so wie hier unten beim Text "(siehe Seite 4)", der als
Hyperlink auf eine Textmarke mit dem Namen "Asien" verweist.

. Asien
Eurﬂpaﬂ STRG + Klicken, um Verkniipfung zu folgen

Im-Gegensatz-zu-Asien-{siche-Seit§-4)-ist-Europarelativ-klein -und -befindet-sich-nur-auf-der-
MWeardhalhl-naa1 0

Zuriick und Vorwarts in Microsoft Word 2003 und alter

In den dlteren Versionen von Microsoft Office 6ffnet sich D
nach Klick auf einen Hyperlink im Inhaltsverzeichnis oder %
im Text die Symbolleiste "Web" oder kann liber Men( | [ESE
Ansicht | Symbolleisten | Web aufgerufen werden.

In dieser Symbolleiste gibt es wie im Browser fiirs Web ﬁ‘ @
die Pfeile "< Zuriick" und "= Vorwérts". Hiermit kénnen X Ls

Sie im Dokument navigieren (s. rechts): Zurick zum
Inhaltsverzeichnis, Vorwarts zur Stelle in der Datei.
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Zuriick und Vorwarts in Microsoft Word 2007 und 2010

Auch in Microsoft Word 2007 und 2010 gibt es diese Pfeile. Sie kdnnen der Symbol-
leiste fiir den Schnellzugriff hinzugefiigt werden. Klicken Sie daftir am Ende dieser
Symbolleiste auf @ | Weitere Befehle ..., dann im linken mittleren Bereich bei

"Befehle auswah_ rechts auf \l/ Symbolleiste fir den Schnellzugriff anpassen: (i
n n Fur alle Dokumente [Standard) EI
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darunter "Zuriick"  [3 zeom -] und dann 5 e
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aus, klicken Sie | |
dann weiter auf > [ OK | IQH

Der Zuriick-Pfeil sieht nun etwas anders aus, erfillt je-
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doch den gleichen Zweck (s. rechts). W = %
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Genauso kann auch der Vorwarts-Pfeil eingefiigt wer- - LU_rgckI!
den. { & Ausschrelden
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