Zeichnungsraster in Microsoft Office

Wenn Sie in Microsoft Office Word und PowerPoint Grafiken verkleinern oder zu-
schneiden wollen, geht das nicht millimetergenau, sondern nur "ruckweise". Stellen
Sie das Zeichnungsraster um, dann kdnnen Sie diese Anderungen feiner vornehmen.

Zeichnungsraster in Word 2007/2010
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Raster und Linien in PowerPoint 2007/2010

In PowerPoint klicken Sie Start |

Zeichnung | Anordnen | Objekte po- [, ... .
sitionieren | Ausrichten | Rasterein- [7] Chiekte am Raster ausrichten
§E6||Ungen . [ objekte an anderen Ohiekten ausrichten

Objekte positionieren | R.astereinstelungen

& Ausrichten |

‘ Abstand: a1 % |t
| Bty Auswanibereich.. i\

o [TRaster auf dem Bildschirm anzeigen

Linieneinstelungen

[] Zeichnungslinien auf dem Bildschirm anzeigen

: An Folie ausrichten [ﬂls Standard Festlegen] [ QK ] [.ﬁ.bbrechen ]

Gitternetzlinien anzeigen

e — Hier betragt das Minimum "Abstand": 0,1 cm

AnschlieBend kdnnen Sie folgende Einzelheiten in Word und/oder PowerPoint milli-
metergenau verandern:

* die Platzierung der Tabstopps

* die Spaltenabstande in Tabellen

* das Verschieben einer Grafik mit der Maus

* die Veranderungen beim Verkleinern und Zuschneiden einer Grafik.

In Word 2003 und PowerPoint 2003 dndern Sie diese Werte in der Zeichnen-Symbol-
leiste durch Klick auf Zeichnen | Raster bzw. Raster und Flihrungslinien (siehe auch
Tipp Dezember 2005).
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