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Wenn Sie in Microsoft Office Word und PowerPoint Grafiken verkleinern oder zu-
schneiden wollen, geht das nicht millimetergenau, sondern nur "ruckweise". Stellen 
Sie das Zeichnungsraster um, dann können Sie diese Änderungen feiner vornehmen. 

Zeichnungsraster in Word 2007/2010 

Klicken Sie Seitenlayout | Anordnen | Ausrich-
ten | Rastereinstellungen (s. rechts). 

 

Je nach Bildschirmgröße sieht die Schaltfläche 
"Ausrichten" anders aus. 

 oder  und dann 
 

 
 

Stellen Sie den "Abstand horizontal:" und den 
"Abstand vertikal:" auf das Minimum 0,01 cm 
ein und bestätigen Sie dann durch Klick auf 

 OK , s. rechts. 

 

Raster und Linien in PowerPoint 2007/2010 

In PowerPoint klicken Sie Start | 
Zeichnung | Anordnen | Objekte po-
sitionieren | Ausrichten | Rasterein-
stellungen. 

 

 

Hier beträgt das Minimum "Abstand": 0,1 cm 

Anschließend können Sie folgende Einzelheiten in Word und/oder PowerPoint milli-
metergenau verändern: 

* die Platzierung der Tabstopps 

* die Spaltenabstände in Tabellen 

* das Verschieben einer Grafik mit der Maus 

* die Veränderungen beim Verkleinern und Zuschneiden einer Grafik. 

 

In Word 2003 und PowerPoint 2003 ändern Sie diese Werte in der Zeichnen-Symbol-
leiste durch Klick auf Zeichnen | Raster bzw. Raster und Führungslinien (siehe auch 
Tipp Dezember 2005). 


