Anderung und Ldschen bei E-Mail-Nachrichten in Outlook

In Outlook kbnnen Sie Teile einer E-Mail andern oder I6schen, Sie kdnnen die E-Mail
selbst in den Papierkorb schieben — oder endgultig lI6schen.

Loschen und Andern des Betreffs einer eingehenden E-Mail

Leider kommt es immer noch vor, dass E-Mails > Urspr
EEtrEff. >-Von: -Maria
ohne Betreff versandt werden (s. re). ' >-Gesendet : -
. . . . ) . >-An:-edv-mf
Oder Sie erhalten eine E-Mail, die schon so oft beantwortet und weiterge- S Betreft: i
leitet wurde, dass das Thema am rechten Rand steht (s. unten). ;3 Loor
- Mfa o-rFrrau
Betreff: WG AW: Re: WG FW: Re: FW: Re: Verkau e geuiing
| >-wie-geplan
Sie kénnen den Betreff einer Ar: edv-mf@web.de igt foeund
. . . " M1T-Treun
eingehenden E-Mail l16schen e >.q
und/oder andern Betreff: Terminbestatigung fur Donnerstag, denl »-Schulze-AG
) | >-Nirnberg¥
Klicken Sie in das Betreff-Feld und nehmen Sie Anderungen vor (s. oben). S.>e-----Urs
Beim SChlieBen der E- Microsoft Office Outlook i i::.;enrcjzz
Mall bestatlgen Sle bel Die Eigenschaften der Machricht "Wa&: AG: Re: Wia: FWw: RE: FWw: Re: Anfrage” wurden gedndert, >->-An:-edv-
. R A e ) ! _ »>-»-Betreff:
’ dass S|e d|e An_ . Sollen die Anderungen an dieser Machricht gespeichert werden? 5259
; »>-»-Hallo-H
derlll'lngen SpeIChern | Ja | [ Tein ] [ Abbrechen P anerme
wollen. >->.bitte-be
>-»-eingehal
L . . . >
Loschen des Textes in einer ausgehenden E-Mail >->-Mit-freu
. . . . . o . >->9
Eine weitergeleitete E-Mail oder eine E-Mail, die beantwortet wird, muss >->-EDV-MFY
nicht unbedingt den ganzen urspriinglichen Text beinhalten (s. rechts au- S e
Ren). Sie sollten unwichtige Teile 16schen. >e>e>e-m---U
»>->-2>-Von:-M
.. > »->-Gesend
Loschen des Anhangs S >-5-An:-ed
Se>.s.Retref

Wenn Sie den Anhang einer E-Mail bereits gespeichert
haben oder nicht mehr benétigen, konnen Sie ihn in
der E-Mail I6schen. Dafur klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Anhang und dann auf Entfernen (s. peichem unter..
rechts). Entfernen

52 Kopieren
Durch das Loschen des Anhangs wird der Speicherbedarf der Datei Outlook.pst ver-
ringert, in der auch alle E-Mails gespeichert sind.

Vorschau anzeigen

Offnen

Drucken

Endgultiges Loschen der E-Mail

Wenn Sie eine E-Mail ohne Umwege bereits im Posteingang endgiiltig 16schen wollen,
driicken Sie die [ Taste und gleichzeitig die Taste

Microsoft Office Qutlook

! E 5Sind Sie sicher, dass Sie die markierten Elemente endgiiltiq [&schen wollen?

| Ja | [ Mein ]

Klicken Sie auf . Nun ist diese E-Mail endgultig gel6scht.
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