Verteiler in Microsoft Office Outlook

Wenn Sie immer wieder E-Mails an die gleiche Personengruppe senden, kénnen Sie
in Microsoft Office Outlook einen Verteiler dafir erstellen.
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Verteiler in eine E-Mail einfugen

Liste erweitern

Wenn Sie einen Verteiler in das "An..."-Feld

einer E-Mail einfugen, zeigt ein Plus-Zeichen = Basstet [I\ ootk o e et
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Beachten Sie: Sie selbst missen daftir sorgen, dass der Verteiler auf dem neuesten
Stand bleibt: nehmen Sie neue Mitglieder auf, I6schen Sie E-Mail-Empféanger, die
nicht mehr Mitglieder im Verteiler sein sollen.
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