Microsoft Office Word 2007: Einfugen von Textfeldern

Einsatz von Textfeldern Text auf sehr dunklem Hinter-

Textfelder werden eingesetzt, um Text grund ist anstrengend zum Lesen.
besonders hervorzuheben.

Einfagen von Textfeldern

Bis Word 2003 wurden sie so eingefiigt: auf Meni | Einflgen  Meesoftwerd
| Grafik | Textfeld klicken und dann die gewiinschte GréRe C_E"'“""r"“"a —
auf das Blatt ziehen. Der Mauszeiger ist ein "Kreuz". - qumm- 3 ostun
In Word 2007 klicken Sie Einfiigen | Text | Textfeld, wahlen — [om— 4%
ganz unten "Textfeld erstellen™ aus (s. rechts unten) und —

zeichnen dann die gewtinschte GroRe (s. unten). =

i

Einfaches Textfeld Alphabetrandleiste

Bei "Integriert” schlagt Word 2007 fertige Textfelder vor, vier
der Auswahl sind rechts sichtbar, insgesamt stehen 36 zur
Verfiigung. Einige davon sind mit meinen Bemerkungen auf
dieser Seite eingeflugt. '
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FuUr deutsche Blros sehen die meisten dieser Textfelder sehr Bl »

ungewohnt aus. Es ist oft Kursivschrift voreingestellt — auch
die ist in Deutschland selten.

Ein Textfeld in das Dokument
infd oder der a
Form Text hinzufigen.

GrofRRe Auswahl an Textfeldern in Microsoft Office

Word 2007 ’ N\
Die integrierten Textfelder haben alle den Textumbruch Graue Schrift auf
(friher: Textfluss) "Passend"” oder "Quadrat"”. Das heil3t, weillem Grund ist
der Text des Do- nicht gut lesbar.

kuments fliel3t
das Textfeld he-

um
rum.

Helle Schrift auf Untergrund, der .
nur etwas dunkler ist, ist nicht Auch Kreise
fiirs Kopieren und Faxen geeignet. sind mbg-
lich.
Mehrere Textfelder konnen Uberlagert werden
(s. rechts).

Verschiedene SchriftgréRen sind voreingestellt,

Sie kénnen
Schreiben Sie unbedingt selbst die Text-
: . formatie-
Text, sonst wird der Anwei- rung je-
sungstext ausgedruckt (s. rechts doch
das Textfeld "Textzitat"). andern.
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