E-Mail-Format in Microsoft Office Outlook

E-Mail-Formate

Es gibt die E-Mail Formate "Nur-Text", "Rich-Text" und "HTML". Sie kdnnen sie
auch in Microsoft Office Outlook auswahlen: in Outlook 97 bis 2002, 2003 und 2007.

so eingestellt: Gber MenU | Extras |
Optionen | E-Mail-Format.

Hier kann auch bestimmt werden, ob B i
. . . . Jende E-Fal und erwellerte cinstellungen restiegen.,
Microsoft Office Word als E-Mail-Editor itertormat: [1y, 100 3

verwendet wird, damit z. B. die auto- ———— .
matische Rechtschreibkontrolle durch- ﬂ&ﬁH
gefuhrt wird.

Seit Outlook 2007 wird Word grundsatzlich als Editor eingesetzt.

E-Mail-Farmat | pechtschreibung | Weitere

Nur-Text-Format

Die Schrift in E-Mails im Nur-Text-Format kann nicht formatiert werden, es gibt
also z. B. keine fette Schrift und keine Aufzahlungszeichen. Der Text sieht
oft aus wie mit einer Schreibmaschine geschrieben. Diese

E-Mails haben aber den Vorteil, dass garantiert kein Virus versteckt ist und jeder
Empfanger den Anhang 6ffnen kann — falls einer beigefugt ist.

Rich-Text-Format

E-Mails im Rich-Text-Format kénnen auf vielerlei

Arten formatiert werden. Outlonk Rich-Text-Optioren
Wenn eine E-Mail jedoch an einen Empfanger mit S i A o e R ko
J prang
Internet-Mail geht (z. B. bei GMX oder bei WEB) In M Text-Format konvertieren A
. . R N In HTML-Format konvertleren |
erd RlCh-TeXt—Format ins HTML-Format (S Be- I bur-Text-Formak korvertieren |
. Im Outlook-Rich-Text-Format sends -
SCh rel bung unten) u mgewandelt' M1 drl=nar wan R Task M achvichbarn ik 1 LERECORE

Ich empfehle bei der Optionen | E-Mail-Format | Internetformat "In Nur-Text-Format
konvertieren" auszuwahlen (s. oben rechts).

HTML-Format

E-Mails im Format HTML kdnnen jede Schriftformatierung | HTML-Format - - = X
enthalten und dazu Bilder, ja sogar bewegte Bilder, so die von: Gesendet: 50 16.11.20
beliebten winkenden Smileys (s. rechts). An: = ——=de

Auch Briefpapier mit farbigem Hintergrund kann verwendet ;:treff: e

werden: Bilder und Grafiken ohne Ende. s X
Fur geschaftliche E-Mails kann ich das nicht empfehlen. E
Viren kdnnen sich ins HTML-Format auch einschleichen. @ruf doch mal
Anhénge kénnen nicht von jedermann geéffnet werden, SRS
Grafiken in der E-Mail direkt werden manchmal verzerrt. Herzliche GruBe

Anna ! |

Ausdrucken von E-Mails in verschiedenen Formaten

Je nach E-Mail-Format sind auch beim Ausdruck Besonderheiten zu beachten. Davon
wird an dieser Stelle spéater berichtet werden.
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