
Textumbruch/Textfluss für Grafiken in Microsoft Office Word 

Bewegliche und unbewegliche Grafiken 
Manche Grafiken in Word können Sie nicht verschieben. Verschieben ist erst möglich, 
wenn Sie den Textumbruch/Textfluss ändern. 
 

Word 2007 Word 2003 und älter 
Sie ändern den Textumbruch einer markier-
ten Grafik bei Bildtools | Format | Gruppe 
Anordnen | Textumbruch z. B. in "Passend".  

  
 
Die Markierungs-
ränder bleiben 
immer 

gleich.  

Im Kompatibilitätsmo-
dus (=Format *.doc in 
Word 2007) werden 
Quadrate und Kreise (s. 
unten links) oder ge-
punktete Linien (s. un-
ten rechts) angezeigt. 

 
 

Hier ändern Sie den Textfluss einer 
markierten Grafik z. B. beim Symbol 
Textfluss in der Grafik-Symbolleiste. 

 
Wenn Sie z. B. in "Passend" ändern, 
werden die Markierungsränder Krei-
se.  

 
 
Jeder Textumbruch/Textfluss hat Vorteile. 
• Mit Text in Zeile: die Grafik kann linksbündig, zent-

riert und rechtsbündig formatiert werden. 
• Passend: die Grafik passt sich in den Text ein, 

s. rechts. 
 

Standardeinstellung für Grafiken 

 

Sie können einstellen, wie Grafiken standardmäßig in Word eingefügt werden sollen. 
Word 2007 Word 2003 und älter 

 | Word-Optionen | Erweitert |  
Menü | Extras | Optionen | Bearbeiten | 
Bearbeitungsoptionen | Bild einfügen als:

Ausschneiden, Kopieren 
und Einfügen 
 
Bilder einfügen als: 
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