Drucken in Microsoft Office Word

Drucken von einzelnen Seiten in Abschnitten

In langen Berichten in Word kénnen Sie verschiedene Abschnitte fir Seiten im Hoch-

und Querformat einfigen. Dazu klicken Sie Menu | Einfugen | Manueller Umbruch |

Abschnittsumbruch | ® Nachste Seite.

Es kbénnen auch einzelne Seiten in den jeweiligen Abschnitten ausgedruckt werden.

Um zum Fenster "Drucken"” (s. rechts) zu kommen, _
verwenden Sie in Word 2003 und Word 2007 am

besten die Tastenkombination +[P].
Im Seitenbereich schreiben Sie in das Feld rechts ne-
ben "® Seiten:"

p fir page (englisch fur Seite)
s fur section (englisch fur Abschnitt).

Wenn Sie als die Seite 1 im Abschnitt 1 drucken wol-

len, schreiben Sie ,

fur den Bereich von Seite 1 bis Seite 8 im Abschnitt 3
schreiben Sie \ p1ls3-p8s3 \

In Word 2003 und fruher ist der Hinweis (s. rechts)
nicht enthalten.

Trotzdem konnen Sie einzelne Seiten in Abschnitten
drucken. Schreiben Sie hierfir auch [p1s3-p8s3 |

Drucker

hame: 2 Brother HL-5250C
Skatus: im Leerlauf

Tvp: Brother HL-52500M serigs
Ork: UsBOOL

Kommenkar:

Seitenbereich

() Alles

(7 akkuelle Seite
@' Seiten:  |pls3-pds3

(%) Seiten:  |pls3-pEs3

Geben Sie Seitenzahlen und/oder
Seitenbereiche durch Kommas
getrennt ein, Dabei wird ab dem
anfang des Dokuments oder des

abschnitts gezahlt, Geben Sie z. B.

1, 3, 5-1Z oder plsl, plsz,
pls3—piEs3 ein,

Drucken der ganzen Seitenzahl — nicht der abgeschnittenen

Beim Ausdruck von Seiten mit einem Tintenstrahldrucker
kann es vorkommen, dass die Seitenzahl am unteren
Rand einer Seite abgeschnitten ist (s. rechts).

Das Problem kdnnen Sie leicht I6sen. —
Seite einrichten

Offnen Sie Menu | Datei | Seite einrich-
ten. .
In Word 2007 klicken Sie Seitenlayout | Abschnitt

Seitenrander

Symbol e I rechts neben "Seite einrichten”.

Einfiigen ‘ Seitenlayout | Verweise Se

\_b Orientierung = >;f Umbriiche ~
IE GroBe = ¥ Zeilennummern ~

rander - 5= Spalten - b~ Silbentrennung ~

Uberpriifen Sie den Abstand der FuRzei-
le vom Seitenrand. Bei Word 2003 (s.
rechts) darf er nicht kleiner als 1,27 cm
sein, bei Word 2007 nicht kleiner als
1,25 cm.
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Formak | Lawout

abschnitksbeginn: Meue Seite

Seiten- kopf- und Fulizeilen

Seite einrichten [ ] eradefungerade anders
[ ] Erste Seite anders

Abstand vom Seitenrand:  Kopfzeile: (1,27 cm

Fulizeile: |1,27 cm
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