Titel eines Outlook-Kontakts nach Word iibernehmen

Sie kénnen Kontakte aus Outlook nach Word ibernehmen (s. Nov. 2003), nur bei der
Anrede und beim akademischen Titel ist etwas Besonderes zu beachten. Wie Sie das
Problem mit dem Dr.-Titel flir den Seriendruck l6sen, erfuhren Sie im Marz 2004.
Beim Ubernehmen von einzelnen Adressen gehen Sie wie folgt vor.

Aus Mustermann wird Dr. Mustermann

Herr Mustermann heiBt eigentlich Herr Dr. Mustermann, wird
aber so in Word eingefligt (s. rechts).

Max Mustermann
MusterstraBBe 88

80976 Minchen

Auch in Outlook ist der Titel zuerst verborgen (s. unten). Deutschland
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Erst im Kontakt selbst ist der akademische Titel sichtbar.
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Klicken Sie auf die Schaltflache und andern Sie wie folgt: Loschen Sie
"Dr." beim Feld "Anrede:" und fligen Sie "Dr." vor "Max" im Feld "Vorname:" ein.
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Nun sieht der Kontakt in Outlook so aus,
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und =ngcIFwe'ihtrso Word:

Dr. Max Mustermann
MusterstraBBe 88

80976 Minchen

Deutschland Mo6chten Sie nun auch die Anrede "Herr" zum Kontakt
hinzufiigen, dann lesen Sie im Marz 2004 nach.

Tipp des Monats Maria Fahndrich
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